Zatgcznik nr 1 — Rejestr zgloszenia nieprawidlowosci

Procedura zglaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 1

Rejestr zgloszenia nieprawidlowosci

Numer
zgloszenia

Przedmiot
naruszenia

Imie¢ i nazwisko
zglaszajacego
Sygnalisty

Adres do
kontaktu
sygnalisty

Data
dokonania
zgloszenia

Informacja
o podjetych
dzialaniach
nastepczych

Data
zakonczenia

sprawy




Zatgcznik nr 2 — Formularz zgloszenia nieprawidtowosci

Procedura zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 2

Formularz zgloszenia nieprawidlowosci

Data i miejsce zgloszenia

IMIENNE
(wlasciwe zaznaczy¢)

ANONIMOWE [_|

Proszg¢ o utajenie moich danych osobowych

wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16

C1tak  [CINIE

Dane osoby zgtaszajacej Imig i nazwisko Nicvpodlega
Stanowisko rozpatrzeniu
Dane
kontaktowe

Opis nieprawidtowosci wraz

z okoliczno$ciami ich zajécia

(miejsce, sytuacja) oraz datami

Charakter nieprawidtowosci korupcja TAK / NIE
zamowienia publiczne TAK /NIE
ustugi, produkty i rynki finansowe TAK / NIE
zapobieganie praniu pieni¢dzy i finansowaniu TAK / NIE
terroryzmu
bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnosci z wymogami TAK /NIE
ochrony $rodowiska TAK /NIE
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego TAK / NIE
zdrowia publicznego TAK / NIE
ochrony konsumentow TAK / NIE
ochrony prywatnosci i danych osobowych TAK /NIE
bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych TAK /NIE
interesOw finansowych Skarbu Panstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu TAK /NIE
terytorialnego oraz Unii Europejskiej
konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela
— wystepujace w stosunkach jednostki z organami TAK /NIE

Opis rzeczywistych
i potencjalnych skutkow
tychze nieprawidtowosci




Dane osoby/osob, ktore
dopuscily sig¢
nieprawidlowos$ci bedacych
przedmiotem zgloszenia
(imig, nazwisko, miejsce
pracy, stanowisko)

Dziatania podjete w celu
eliminacji nieprawidtowosci
badz ich skutkow

(w tym wczesniejsze
zgloszenia np. do
przetozonych)

Dowody na potwierdzenie
stanu faktycznego
np. dokumenty, swiadkowie

Zataczniki

OSWIADCZENIA

Oswiadczam, iz mam $wiadomo$¢ mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym zgloszeniem nieprawidtowosci.
Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie sktadam w dobrej wierze.

Podpis osoby zglaszajacej nieprawidtowosci

Oswiadczam, iz zagdam wydania pisemnego potwierdzenia ztozenia zgloszenia (brak mozliwosci przy zgloszeniu
anonimowym).

Podpis osoby zglaszajacej nieprawidtowosci

Oswiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na ujawnienie moich danych osobowych do wiadomosci
publicznej.

Podpis osoby zglaszajacej nieprawidtowosci

*niewlasciwe skresli¢



POUCZENIE

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajgcego, iz w zgloszeniu nieprawidlowosci $wiadomie
podano nieprawde lub ja zatajono, zglaszajacy bedacy pracownikiem moze zostaé¢ pociggnicty do odpowiedzialnosci
porzadkowej okre§lonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie moze by¢ réwniez zakwalifikowane jako
cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkdéw pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem umowy o prace
bez wypowiedzenia.

W przypadku zgtaszajacego, swiadczacego na rzecz podmiotu ustugi lub dostarczajgcego towary, na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgloszenia nieprawidtowosci skutkowac¢ moze rozwigzaniem
tejze umowy 1 definitywnym zakonczeniem wspotpracy pomigdzy stronami.

Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, zglaszajacy swiadomie dokonujacy fatszywego zgltoszenia moze
zosta¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po stronie podmiotu

w zwigzku z falszywym zgtoszeniem.

Data wplyniecia Podpis osoby przyjmujacej zgloszenie

Klauzula informacyjna - Sygnalisci

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1)  Administratorem Danych Osobowych jest Grupa AUTOPART z siedzibg ul. Kwiatkowskiego 2a, 39-300 Mielec,
reprezentowana przez Zarzqd.

2)  Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Grupie AUTOPART, adres email: iodo@autopart.pl.

3) Kontakt do Pelmomocnika ds. zgloszen naruszen prawa w Grupie AUTOPART, tel. 175845700, adres e-mail:
naruszenia@autopart.pl.

4)  Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpoznania Zgtoszenia i przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego
dotyczgcego nieprawidtowosci w Grupie AUTOPART lub innego stosownego postegpowania oraz ewentualnego podjecia
czynnosci zwigzanych z przekazaniem Zgloszenia odpowiednim organom zewnetrznym.

5) W zaleznosci od rodzaju nieprawidtowosci objetych przedmiotem Zgloszenia Pana/ Pani dane osobowe bedq przetwarzane na
podstawie:

1. Art. 6 ust. 1lit. e RODO {. realizowania przez administratora zadan w interesie publicznym lub w ramach wykonywania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi na podstawie przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sob zgtaszajqcych naruszenia prawa Unii.

2. Art. 6 ust. 1lit. a RODO — w przypadku wyrazenia przez sygnaliste z wlasnej inicjatywy dobrowolnej zgody na ujawnienie
danych.

6) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedgq upowaznione przez Administratora osoby obstugujqce Zgloszenia,
Jjednoczesnie dostep do Pana/Pani danych mogg mie¢ podmioty wspierajqce technicznie i informatycznie systemy obstugujgce
Zgloszenia na mocy stosownych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych.

7)  Odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa,
a takze w zaleznosci od charakteru Zgloszenia dane osobowe mogq by¢ przekazane wlasciwej Komisji dziatajgcej w Grupie
AUTOPART.

8)  Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedq przez okres 3 lat od dnia zakonczenia dziatan nastgpczych.

9) Posiada Pan/Pani prawo do: zgdania od Administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw przystuguje
Jedynie w sytuacji, gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiqzania si¢ przez administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepujq inne nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania.

10) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy
uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sq przez Administratora niezgodnie z 0gdlnym rozporzgdzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.



11)

12)
13)

Dane osobowe sq niezbedne do realizacji Zgloszenia, a w przypadku niepodania danych nie zostanie Pan/Pani
poinformowany/a o przyjeciu Zgloszenia ani jego rozpatrzeniu. Brak danych moze utrudnic przeprowadzenie postgpowania
wyjasniajgcego, jesli np. zajdzie koniecznos¢ uzyskania dodatkowych informacji o opisanym zdarzeniu.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe nie podlegajq zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Klauzula informacyjna — osoby trzecie

Zgodnie z art. 14 ogodlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

Administratorem Danych Osobowych jest Grupa AUTOPART z siedzibg ul. Kwiatkowskiego 2a, 39-300 Mielec,

reprezentowana przez Zarzqd.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Grupie AUTOPART, adres email: iodo@autopart.pl.

Kontakt do Pelnomocnika ds. zgloszen naruszen prawa w Grupie AUTOPART., tel. 17 5845700, adres e-mail:

naruszenia@autopart.pl.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedq w celu rozpoznania Zgtoszenia i przeprowadzenia postegpowania wyjasniajgcego

dotyczqcego nieprawidlowosci w Grupie AUTOPART lub innego stosownego postgpowania oraz ewentualnego podjecia

czynnosci zwigzanych z przekazaniem Zgloszenia odpowiednim organom zewnetrznym.

W zaleznosci od rodzaju nieprawidiowosci objetych przedmiotem Zgloszenia Pana/ Pani dane osobowe bedg przetwarzane na

podstawie:

1. Art 6ust 1lit. e RODO t. realizowania przez administratora zadan w interesie publicznym ub w ramach wykonywania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi na podstawie przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zglaszajqcych naruszenia prawa Unii.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedq upowaznione przez Administratora osoby obstugujgce Zgloszenia,

Jednoczesnie dostep do Pana/Pani danych mogq mie¢ podmioty wspierajqce technicznie i informatycznie systemy obstugujgce

Zgloszenia na mocy stosownych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania

odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych.

Odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa,

a takie w zaleznosci od charakteru Zgloszenia dane osobowe mogq byc¢ przekazane wilasciwej Komisji dzialajgcej

w Grupie AUTOPART.

Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedq przez okres 3 lat od dnia zakonczenia dzialan nastepczych.

Posiada Pan/Pani prawo do: Zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw przystuguje

Jedynie w sytuacji, gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiqzania sig przez administratora z obowigzku prawnego

i nie wystgpujq inne nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy

uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sq przez Administratora niezgodnie z ogolnym rozporzgdzeniem

o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Grupa AUTOPART pozyskata Pana/ Pani dane osobowe od osoby sygnalizujgcej naruszenie prawa w zakresie podanym przez

tq osobe.

Dane osobowe nie bedq przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe nie podlegajq zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Zatgcznik nr 3 — Potwierdzenie zgloszenia nieprawidfowosci
Procedura zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 3

Potwierdzenie zgloszenia nieprawidlowosci

Niniejszym potwierdza si¢ przyjecie zgltoszenia, ktore zostato dokonane przez:

Imig i nazwisko zglaszajacego

Data

dotyczace nieprawidtowosci polegajacej na:

Niniejszym stwierdza sie, ze Zglaszajacemu NADANO / ODMOWIONO* nadania statusu SYGNALISTY.

Uzasadnienie odmowy nadania statusu Sygnalisty:

data i podpis osoby obstugujacej zgtoszenie

*niewlasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 4 — Raport z postegpowania wyjasniajgcego po zgloszeniu naruszenia

Procedura zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 4

Raport z postepowania wyjasniajacego po zgloszeniu naruszenia

Numer raportu

Data sporzadzenia raportu

Dane osoby sporzadzajacej raport

Dane osoby obstugujacej zgtoszenie
nieprawidtowosci
Opis zgloszonej nieprawidlowosci

Informacja o zasadnosci nieprawidtowos$ci

Skutki nieprawidlowosci

Dane osoby/ 0sob, ktore dopuscity sig
nieprawidlowos$ci bedgcych przedmiotem
zgloszenia

Dziatania i $rodki podjete w celu eliminacji
nieprawidlowos$ci badz ich skutkow

Dowody na potwierdzenie stanu faktycznego,
np. dokumenty, swiadkowie

Wyniki postepowania wyjasniajgcego

Podpis osoby obstugujacej nieprawidtowosci



Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych 0sob zwigzanych ze Zgltoszeniem

oraz oSwiadczenia o poufnosci
Procedura zglaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 5

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych os0b zwigzanych ze Zgloszeniem
oraz o$wiadczenia o poufnosci

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a

(stanowisko)
w AUTOPART SA / PPUH Autopart Jacek Bak Sp. z 0.0.*, oswiadczam, ze:

- nie istniejg okolicznos$ci, ktore mogltyby wskazywac uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci jako
...................................................... (wpisa¢ wlasciwe: np. Cztonka Komisji)

oraz
- zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do wszelkich informacji uzyskanych jako

..................................................... (wpisa¢ wlasciwe: np. Cztonka Komisji)

data Czytelny podpis pracownika

*niewlasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o zapoznaniu sig i zrozumieniu Procedury zglaszania naruszen prawa

oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 6

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ i zrozumieniu
Procedury zglaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistOw w Grupie AUTOPART

................................................... Mielec, ..ocovvvviiiiiiin

Stanowisko

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$§wiadczam, Ze przedstawiono mi oraz zapoznalam/lem si¢ z trescig Procedury zglaszania naruszen prawa

oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART.

Procedura stanowi Zalacznik nr ............... do Zarzadzenia Nr ............... Z dnia .o .

Czytelny podpis pracownika



Zatgcznik nr 7 — Sklad Komisji powolywanej w zwiqzku z postgpowaniem wyjasniajgcym po zgloszeniu naruszenia

Procedura zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Grupie AUTOPART

Zalacznik nr 7

Sklad Komisji powolywanej w zwigzku

Z postepowaniem wyjasniajacym po zgloszeniu naruszenia

Wykaz Czlonkéw Komisji powotanych w dniu .......................

Sygnatura Imie i nazwisko

Lp zgloszenia Czlonka Komisji

Podpis Czlonka Komisji Uwagi

Podpis osoby akceptujgcej
(Prezes Zarzgdu/Wiceprezes Zarzqdu)



